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Vdrosi Konyvtar

A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar 2017. évi
MUNKATERVE

A Hatar Gy6z6 Vérosi Konyvtar szamara a 2017. év céljai és feladatai kozott prioritast élvez

a konyvtar koltozése, a fiockkonyvtér kialakitasa.

Kulcsfeladatnak tekintjiik
e amindségalapt munkavégzést
¢ ahasznéldi igényeknek megfelel6 szolgéltatast
e aszolgéltatasok bovitését, szinvonalanak javitasat
e azintézmény stabil gazdalkodasat
e alatogatottsag novelését
o akozosségi, kulturélis szerepvallalds erésitését
e palyézati lehet6ségek kihasznalasa.

Kiemelt feladataink 2017-ben
¢ Kikicsoda Gyomaendr6don cimi konyv kiadasa

e Gyoma 300 éves programsorozatban aktiv szervez6i tevékenység

e konyvtarak nyitasa

e mindGségfejlesztés

¢ honlapok megtjitasa

e akonyvtar szerepének novelése

e gyermek és tini kort hasznédl6k szdméanak novelése
e azinteraktivitds és identitas erdsitése

e olvasasnépszertsités, szovegért6 olvasas fejlesztése

Személyi feltételek

2016 2017

F6 | Atszamitott F6
Engedélyezett 1étszdm 4 3,5 4
Koényvtaros munkakorben foglalkoztatottak 4 3,5 4
- Ebbdl vezetdi feladatokat is ellat 1 1 1
- fels6foku végzettségli 4 3,5 4
- szakmai végzettségii 4 3,5 4
Egyéb 0 0 1

A személyi feltételekben valtozas kovetkezik be.2017. aprilis 1-t6l, a két {6 6 oOraban
foglalkoztatott konyvtaros munkaideje 8-8 6rara emelkedik. Az intézmény alloméanyéba keriil 1

t6 takarité6 munkatérs 8 6ras foglalkoztatassal, 2017. februar 1-t6L.

1.2. A fenntarté megbizdsabol végzett kiegészits feladatok

e konyvkiadas
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e Gyomaendrédi Hirmond6 lapszerkesztés
e Aranka Babamuzeum gytjteménykezelés

varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

www.hgyvk.hu

Telefon / Fax:
Szombat-Vasarnap: ZARVA +36-66/521-655

L. Prioritas: A konyvtar koltozése, fiokkonyvtar kialakitasa
Cél: A konyvtarak aj helyének kialakitasa, szolgaltatasra alkalmas allapot megteremtése.
Feladat Hataridé FelelSs
A kialakitando teriilet figyelemmel kisérése.
Egyeztetés a fenntartéval.
Az éllomé/myok he%yének meghatarozasa, elhelyezés, Folyamatos Diny4né
berendezés tervezése.
Az allomanyok felmérése, sziikséges anyagok a koltozéshez
- ajanlatkérés, megrendelés.
Az alloményok kijelolése konyvtaranként, lelhely Marcius 20. Dinyéné,
meghatdrozas, modositas. Loveiné
Az allomédnyok csomagolésa, feliratozas. Marcius 20. Loveiné
Eszkozok csomagolasa, feliratozas. Marcius 20. Gottfriedné
Koltozés, berendezés, alloményok felallitasa, eszk6zok Aprilis Dinyéné
elhelyezése. hénapban
Konyvtarmegnyit6 Aprilis 28. Dinyéné
IL. Kulcsfeladatok tervezése
Cél: Minéség alaptt munkavégzés
Feladat idépont Felel6s
2016-0 s Cselekvési terv feltilvizsgélata, Januér 31. Dinyané
2017-es terv elkészitése
SZMSZ elkészitése
Beszamol6 a 2016-os évrol Januar 31. Dinyané
ElGterjesztés elkészitése
2016-os titemtervek feliilvizsgalata Dinyéané
2017-es iitemtervek elkészitése Januar 31. Fiizesné
Gottfriedné
Mindségiranyitds bevezetése rendszeres felkésziilés, titemterve | Januar 31. Filizesné
PDCA ellendrzés, beavatkozasok tervezése Januar 31. Dinyané
Tagrevizio Januar 31. Dinyané,
Loveiné
Munkaértekezletek, szakmai megbeszélések. Folyamatos Dinyané
Cél: A hasznaléi igényeknek megfelel6 szolgaltatas
2016. december havi hasznaléi igényfelmérés elemzése, Februar 28. Dinyéané
sziiksége esetén beavatkozas tervezése
Cél: Szolgaltatasok bévitése, szinvonalanak javitasa
Igényfelmérés, adatgytijtés, PDCA kidolgozas | Augusztus 31. | Dinyéané




)

~ LGP L R postacim: o
ata r y 0Z0 5500 Gyomaendrsd, \J ,
Vdrosi Kényvtar @ Selyem (it 124. Y

Nyitvatartasunk:
Hétio-Péntek: 9-17
Szombat-Vasdrnap: ZARVA

varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

www.hgyvk.hu

Telefon / Fax:
+36-66/521-655

Cél: Stabil koltségvetés és gazdalkodas

Koltségvetés el6készitése Januar 20. Dinyéané
- egyeztetés a fenntartoval
Havi rendszeres elemzés. Folyamatos.
Cél: Latogatottsag novelése
A konyvtar marketing tervének elkészitése Majus 31. Flizesné
A koltozés folyamatos kommunikacidja, reklam Aprilis 30. Flizesné
A valtozasok folyamatos kommunikécidja, reklam Folyamatos Dinyané
Cél: Kozosségi, kulturalis szerepvallalas erdsitése

Rendezvények, programok szervezése, kozremiikodés Folyamatos Dinyéné
programokban.
Szervezése, litemterv készités

Cél: Palyazati lehetGségek kihasznalasa
Folyamatos palyazatfigyelés. Folyamatos Dinyéané
Egytittmiikodési lehet6ségek felkutatasa.
Palyazati tervek kidolgozasa.
Palyazatok benytijtasa.

III.  Kiemelt feladatok

Cél: Ki kicsoda Gyomaendr6don kiadasa

Feladat Hatarid6 Felelés
A részekben mar kész anyag ellenérzése, adatpontositasok. Januér 31. Dinyané

Flizesné
Fotok ellenGrzése, szamozasa. Januar 31. Dinyédné
Fotok atadésa javitasra. Borité tervezése.. Februar 15. Dinyané
Tordelésre leadni az anyagot. Januér 31. Dinyané
Tordelés utan ellendrzés, javitas. Februar 20. Dinyané
Flizesné
Leadas nyomtatasra. Februar 20. Dinyané
Kotetek atvétele, elszallitas. Marcius 20. Dinyéné
Konyvbemutat6 szervezése. Marcius 31. Dinyané
Konyvbemutat6 szervezése. Majus 12. Dinyéané
Arusitds, maradék db figyelemmel kisérése. Folyamatosan Gottfriedné
Esetlegese utdnnyomas. Mijus 30. Dinyané
Cél: Gyoma 300 éves programsorozat

Részvétel a szervezdbizottsag munkdajaban. Folyamatos Dinyéané
A Gyoma 300 emlékév népszertsitése, tajékoztatas
- Gyomaendrédi Hirmondé Fol P
_ hirportalok olyamatos Dinyéané
- sajat honlap, kozosségi oldal
Digitalizalas kapcsolodé téméban, kozzététel. Folyamatos Dinyané

Fiizesné
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Varostorténeti vetélked6 meghirdetése Februar 20.
- fordulék szervezése Folyamatosan. Dinyéné
- dontd lebonyolitasa Majus 30/ Loveiné
Janius 1.
Rajzpalyazat meghirdetése Februar 20. Dinyané
I. Gyomaendrd&di Siitemény és Tortamustra meghirdetése Marcius Dinyané
i%mes Lapok Giyorir.la torteneteb(?l, program szervezése, Marcius 31, Dinyéné
onyvbemutatok (iitemterv alapjan)
Konyvtar tinnepélyes atadasa Aprilis 28. Dinyané
Konyvbemutaté Ki Kicsoda Gyomaendrédon Majus 12. Dinyéané
Kiallitas szervezése: Janius 10. e
. < . AL Aerha Dinyané
- sajat anyagok feldolgozasa, el6készitése Fiizesné
- anyaggyijtés lakossagtol
Gyomaendrédiek Vildgtaldlkozojanak programszervezésében | Folyamatos
részvétel, egytittmtikodés
- Rajzpélyazat eredményhirdetés, dijatadas Augusztus 17.
- Szine-java galamtisor szervezése Augusztus 18.
- Konyvtari éjszaka (rendkiviili nyitva tartas) Dinyéné
- latogatoi programszervezés
- I. Gyomaendrédi Stitemény és Tortamustra kiéllitas és | Augusztus 19.
verseny Augusztus 20.
- eredményhirdetés
Wodidner tér avaté tinnepség, részvétel a szervezésben Oktober Dinyané
Oktober/ 23-i tinnepség, az emlékév lezardsa. Részvétel a OktSber Dinyéné
szervezésben.
Kéri Gyorgy ir6, skotdudés November Dinyané
Cél: Konyvtarak nyitasa
A valtozasok folyamatos kommunikalasa Folyamatos
A hasznal6k véleményének folyamatos figyelemmel kisérése | Folyamatos
Koltozés Utemterv szerint Dinyané
Megnyit6 Apirilis 28.
Nyitott konyvtar. Rendkiviili nyitva tartas és Augusztus 19.
programszervezes.
Cél: MingGségfejlesztés
Felkésziilés a Min6sitett konyvtari cim palyazatra Utemterv szerint | Dinyané
Flizesné
Konyvtar szakmai nap szervezése Februar 21. Dinyéané
Konyvtar szakmai nap szervezése Oktober Dinyané
Részvétel ingyenes képzéseken, szakmai rendezvényeken. Folyamatos Dinyéané
Tovabbképzéseken val6 részvétel szervezése Folyamatos Dinyéané
Cél: A konyvtar szerepének erdsitése
Partneri lista rendszeres frissitése, karbantartésa. | Folyamatos | Fiizesné
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Meglévé partnerekkel folyamatos kapcsolattartas,

egytuttmiikodés.

Megallapodasok kidolgozasa, aldirdsa mar egyezetett Marcius 30. Dinyéné,

partnerekkel. Flizesné

Lehetséges partnerek, egytittmitikodések feltérképezése. Folyamatos Flizesné

Tovabbi lehet6ségek keresése. Folyamatos Dinyéané

Cél: A gyermek és tini korti hasznalok szamanak novelése

Gyermek és tini programok kidolgozasa, mtikodtetése Folyamatos Dinyané

SZOVEGELO program Utemterv szerint | Gottfriedné

Varostorténeti vetélked6 Utemterv szerint Dinyané,
Loveiné

Gyoma 300 éves rajzpalyazat Utemterv szerint | Dinyané

InternetFiesta és OKN programszervezés Utemterv szerint | Dinyané

Tini dllomény gyarapitdsa Folyamatos Dinyané

Programszervezés tini kortaknak Lehet6ség Dinvané

szerint tnyane
Cél: Az interaktivitas és az identitas ergsitése

Honlap megtjitasa Aprilis 30.

- Adatmentés Januar 15.

- Igények, /parameterelf r/n/eghatarozasa Januar 15. Dinyéné

- Egyeztetés a megval0dsitod partnerrel Folyamatos

- Honlap tesztelés, hibak feltarasa, javitasa Marcius

- Honlap kozzététele Aprilis 30.

Hirlevél megvaldsitasa Szeptember 30. | Dinyané
Flizesné

InternetFiesta és OKN programszervezés Utemterv szerint | Dinyané
Flizesné

Digitalizalas, kozzététel Utemterv szerint | Dinyané
Flizesné

Honlap és kozosségi oldal rendszeres tartalomfrissités Folyamatos Dinyané

Konyvajanlok kozzététele Folyamatos Loveiné

Cél: Olvasasnépszertisités, szovegértd olvasas fejlesztése

SZOVEGELO program Utemterv szerint | Gottfriedné

Bevonhato partnerek, egyiittmiikodések keresése Folyamatos Dinyané

[r6-olvasétalalkozok, kozonségtalalkozé programok Utemterv szerint | Dinyané

szervezése

Konyvajanlok kozzététele Folyamatos Loveiné

IV. Az Alapito okirat szerinti feladatok tervezése

A HGYVK a fenntart6 altal kiadott alapité okiratban és az SZMSZ-ben meghatarozott {6
céljait, jovoképét és kiildetésnyilatkozatat kozzé teszi. Gydjteményét folyamatosan fejleszti,
feltarja, megorzi és rendelkezésre bocséjtja. Tajékoztat a konyvtar és a nyilvdnos konyvtéri
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rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl. Biztositja mds konyvtarak &allomanyanak és
szolgaltatasainak elérését, részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéciécserében.
Biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet6ségét. A konyvtarhasznélokat segiti
a digitalis frastudas, az informdciés miiveltség elsajatitdsdban, az egész életen at tarté tanulds
folyamatéaban. Segiti az oktatadsban, képzésben részt vevék informécidelladtasat, a tudoményos
kutatds és az adatbédzisokbdl torténé informaciokérés lehet6ségét. Kulturdlis, kozosségi,
kozmtvel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez. Tudds-, informadcio- és
kultarakozvetité tevékenységével hozzdjarul az életminéség javitdsdhoz, az orszag
versenyképességének noveléséhez. A teleptilési konyvtari feladatai keretében: gytijteményét és
szolgaltatasait a hasznalok igényeknek figyelembevételével alakitja. Kozhasznt informéciés
szolgaltatast nyujt, helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyftjt, szabadpolcos
alloméanyrésszel rendelkezik.

IV. 1. A gy(jtemény

Cél: Allomanyfejlesztés a hasznal6 igények figyelembevételével

Feladat Hatarid6 Felel6s
Folyamatos gyarapitds rendelés, dlloményba vétel Folyamatos Dinyané

Desiderata figyelés

Akciok, toplistdk figyelése

Uj dokumentumok felszerelése, jelzetezés, egyeztetés

adatbéazissal, konyvajanlé készités, konyvek kihelyezése, Folyamatos Konyvtarosok
ajanlok kozzététele

Folyéiratok meghatarozasa az endrédi konyvtarhoz, Marcius 31., Dinyéné,
rendelés, feldolgozas Folyamatos Loveiné

Allomanynépszertisités

Konyvajanlok készitése, tematikus ajanlok, témacsoportok

Kialakitésa Folyamatos Olvaso6szolgélat
Alloméanyapasztas

Selejtes allapotti dokumentumok levalogatésa. Folyamatos | Olvasészolgalat

Olvaso igény megsziinése miatti levélogatds. Folyamatos Loveiné

Selejtezési jegyzékek elkészitése. Folyamatos Loveiné

Helytorténeti dokumentumok feldolgozéasa

Digitalizalasi terv alapjan Folyamatos I}?'l.nyan?

tizesné
Folyéiratok kezelése

Folyo6iratok 2016. évi szamainak raktarozasa, kottetés Januar- Februar Loveiné

Folyéiratok kovetése Folyamatos Loveiné

2018. évi megrendeléshez igényfelmérés Szeptember 30. Loveiné

Nyilvantartasok, allomanystatisztika
Leltarkonyv és adatbazis egyeztetése, statisztikai adatok Folyamatos Cottfriekné

kezelése

2016. évi alloménystatisztika December 20. Gottfriedné
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Alloményvédelem
Konyvek javitasa, kottetésre, selejtezésre levalogatas Folyamatos Olvaso6szolgélat
Letéti leltar gondozésa Februar 28. Loveiné
IV. 2. Olvasészolgalat, tajékoztatas, szolgaltatasok
Cél: A hasznal6k magas szinvonalon torténé kiszolgalasa
Feladat | Hataridé | Felelss
Napra kész, pontos adatszolgéltatas
Adatok gytjtése, adminisztraci6é naprakész vezetése Folyamatos Olvasoszolgélat
Adatnyilvantartas pontositasa Januar 31.- Loveiné,
Jalius 31. Gottfriedné
Statisztikai adatok dsszesitése Januar 31. Gottfriedné
Kolcsonzések kezelése
Figyelmes, udvarias munkavégzés
Hasznaloi adatok kezelése, adatkarbantartéas
Belépési nyilatkozat alairatdsa, tdjékoztatas Folyamatos Olvasoszolgéalat
Olvasodjegy haszndlatanak er6sitése
ElGjegyzések, hosszabbitasok kezelése
On-line katal6gus
Adatok karbantartasa
Katal6gus hasznélat népszertsitése Folyamatos Olvasoszolgéalat
Téjékoztatas az on-line elérhet6ségrol
ODR
Téjékoztatas, felvilagositas, konyvtarkozi tugyintézés Folyamatos | Olvasoszolgalat
Olvasok segitése, tajékoztatasa
1I;I"aszna/lok te?]ekozftatas., sajat 1fonyv.tar illetve mas Folyamatos Olvasészolgalat
onyvtarak dlloményai, katalogusai
Felszolitasok kezelése
A visszahozott dokumentumok figyelemmel kisérése Folyamatos Olvasoszolgéalat
Felszolitok kikiildése Negyedévente Flizesné
Tarto6s tartozasok selejtezése November Flizesné
Szolgaltatasok
Eszk6zok karbantartasa Folyamtos Olvasoszolgéalat
Dijtételek feltilvizsgélata December 15. | Olvas6szolgalat
Konyvtarhasznalati Szabalyzat feliilvizsgalata December 15. Dinyéané

IV.3. Rendezvények szervezése, konyvtarhaszndlat népszertsitése

27 2

Cél: Kozonségkapcsolatok erdsitése, kulturalis élet szinesitése

Rendezvény Id6pont Felel6s
Részletes titemterv kidolgozédsa rendezvényekhez Januar 31. Dinyéané
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Utemterv alapjan el6jelzések. Folyamatosan Flizesné

Varré Daniel taldlkoz6 Februéar 17. Dinyéné

gyermek és feln6tt program (2 el6adas)

Konyvtarszakmai Nap Februar 21. Dinyané

»aranyfonal” varosi mesemonddverseny Februar 27- Dinyané

Marcius 3.

Vérostorténeti vetélked6 meghirdetése Februar 20. Dinyéné

Forduldk szervezése {itemterv alapjan Folyamatosan Loveiné

Gyoma 300 éves rajzpélyazat meghirdetése Februar 20. Dinyané

Internet Fiesta Marcius Dinyéané
Flizesné

I. Gyomaendrd&di Stitemény és Torta mustra meghirdetése Marcius Dinyané

Szines Lapok el6adas és konyvbemutaté. Gyoma 300 éves Marcius 31. Dinyéné

Koltészetnapi Szavaloverseny Aprilis 10-11. Dinyéné

Koényvtar megnyito tinnepség Aprilis 28. Dinyané

Ki Kicsoda Gyomaendr6don konyvbemutaté (Endr6don) Majus 12. Dinyané

SZOVEGELO donté Majus 29-30. Gottfriedné,
Dinyané

Véarostorténeti vetélked Méjus 31. - Dinyéané

Janius 1. Loveiné

Gyoma 300 éves kiallitas (szervezés, kiallitds anyag készités) | Janius 12. Dinyéné
Flizesné

Gyoma 300 éves. Rajzpalyazat kiallitdsa, eredményhirdetés | Augusztus 17. Dinyané

Szine-java. Gala misor /Gyoma 300 éves/ Augusztus 18. Dinyéané

Nyitott Konyvtar. Rendkiviili, esti nyitva tartas Augusztus 19. Dinyané

I. Gyomaendrédi Siitemény és Tortamustra

Népmese Napja Szeptember 30. | Dinyané

Oszi Konyvtéari Napok rendezvénysorozat Oktober Dinyané
Flizesné

Szinbad hazamegy. Marai Sandor kolteményei 4 tételben. Oktober 5v.12. | Dinyané

Ea: Palfy Margit szinmtivész

Hatar Gy6z6 megemlékezés November Dinyané

IV.4. Az alaptevékenységhez kapcsolodo egyéb feladatok ellatdsa

Cél: Dokumentaltsag, szabalyozott miikodés

SZMSZ atdolgozasa, benytjtasa jovahagyasra. Januér 31. Dinyané

Hazi pénztar kezelése: bevételek beszedés, feladas Folyamatos Olvasészolgalat,

- szadmlazas Gottfriedné

Konyvtéri iratok kezelése, iktatas, levelezés, szamlak. Folyamatos Gottfriedné

Cél: Hatékony gazdalkodas
Epiilet allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése. | Folyamatos | Dinyané
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Problémak megoldésa. Jelzés a fenntarto felé.

Eszkozok allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése.

Problémak megoldasa. Jelzés a fenntarto felé. Folyamatos Dinyéné

Koltségvetés készités. Koltségek nyomon kovetése,

: ) Folyamatos Dinyéné
egyeztetés a fenntartéval, pénziigyi osztéllyal. Y Y

V. A fenntarté megbizasabél ellatott tovabbi feladatok

Cél: Helytorténeti jelentGségli dokumentumok kozzététele

Feladat Idépont FelelGs
Ki Kicsoda Gyomaendr6don cimii konyv kiadasa Utemterv szerint | Dinyané
Kunkovacs Laszl6 konyvének el6készitése kiadasra. Folyamatosan Dinyané

Cél: Gyomaendrédi Hirmondé lapszerkesztés

Lapzaérta, cikkek képek gytjtése. Cikkek atolvasésa,
formazas javitasa, atnevezések, egyeztetések.

) Utemterv szerint | Dinyané
Osszedllitas. Egyeztetés a tordelészerkesztével. Javitasok. Y

Lap kiildése nyomdéba.

Cél: Aranka Babamtizeum gytjtemény kezelése
Szabvanyos allomanyi leltar felvétele. December 20. Dinyéné
Letéti leltari ellen6rzés. Flizesné

VI.  Egyéb feladatok

Cél: Gyomaendrddi Digitalis Archivum létrehozasa

Feladat Idépont FelelSs

Bevonhato6 partnerek meggy6zése.
Palyazati lehet6ségek felkutatésa.

Folyamatos Dinyané

Cél: Tajékoztatas gyomaendrddi hirek, torténések.

Hirgytiijtés, cikkiras, kozzététel hirportalokon. | Folyamatos | Dinyané

A konyvtér janius-jalius- augusztus hoénapokban szombatonként zarva lesz. 2017.
augusztus 21.-25. kozott 5 munkanapra, oktéber 24.-27. kozott 4 munkanapra, december 22.-31.
kozott 4 munkanapra zér be, a konyvtar dolgozéinak egységes szabadsagoldsa miatt.

Gyomaendréd, 2017. januar 25.

Dinyéané Banfi Ibolya
Intézményvezetd




