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A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar 2016. évi
MUNKATERVE

A Hatar Gy6z6 Vérosi Konyvtar szamara a 2016. év céljai és feladatai kozott prioritast élvez
a szakmai eredmények megérzése. A lehet6ségek fliggvényében a szolgaltatasok tovabbi
biztositdsa, az intézmény gazddalkodasi stabilitisanak megtartdsa, a nyujtott szolgéltatasok és
javitasa. Kiemelt feladatnak tekintjiik a mindségalapt munkavégzést.

I. Kiemelt feladataink

e atarsadalmi elismertség javitasa

e mindségfejlesztés

e amiikodésének biztositasa

o egyuttmikodések, meglév6 kapcsolataink megtartasa, miikodtetése

e gyermek és tini programok, projektek tervezése, szervezése

e az interaktivitds novelése

e olvasasnépszertisité programok

o digitalizalt tartalmak készitése, kozzététele

e a TAMOP palyszat kovetési idSszakédbol adédé feladatok elvégzése, a vallalt
mutatészamok megtartasa

IIL. A konyvtar allomanya

Cél Feladat Hatarid6 Felel6s
Allomanyfejlesztés, az Olvasoi igények figyelése, PR
i g Dinyané
olvaséi igényeknek 4j dokumentumok Folyamatos N )
. A Konyvtarosok
megfeleltetve figyelemmel kisérése
Tematikus beszerzések Folyamatos Dinyané
Dokumentumok rendelése, PR
J J ) Folyamatos Dinyané
allomanyba vétel
De51df3rata jegyzék Folyamatos Olvasos%o/lgalatot
vezetése, ellatok
Elsjegyzések figyelemmel Olvasoszolgélatot
kisérése, kovetése Folyamatos ellatok
Dokumentumok rendelése, Fol ¢ Dinvang
Gyarapitas, apasztas alloméanyba vétel olyamatos myane
Selejtes allapota Folvamatos
dokumentumok y Olvaso6szolgélatot
levalogatasa ellatok
Olvas6 igény megsziinése Folyamatos
miatti levalogatas Dinvang
Selejtezési jegyzékek November myane,
iz konyvtarosok
elkészitése
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Helytorténeti Tartalmi feltaras, Dinvané
dokumentumok beleltarozas Folyamatos _omyane,
) konyvtarosok
feldolgozasa
Fo/lyog‘atok 201?. évi ]anual,'- Gottfriedné,
szamainak raktarozasa, Februar .. PR
. J Fiizesné, Loveiné
kottetés
. , . , Loveiné Mart
Folyiratok kezelése Folyéiratok kovetése Folyamatosan ovemne tarton
Gizella
2016. évi megrendeléshez Szeptember Olvasoszolgéalatot
igényfelmérés 30. ellatok
Leltarkonyv és adatbazis Folyamatos | Gottfried Sdndorné
Nyilvéntartdsok egyeztetése, ftatisztikai
) ) L adatok kezelése
alloménystatisztika PRSP
2016. évi statisztika, . . . «
) B Januar 31. Konyvtarvezetd
beszamold, munkaterv
Konyvek javitasa
Folvamatos Olvasoszolgalatot
Y ellatok
Allomanyvédelem Letéti leltar gondozasa ) Loveiné Marton
Februar 28. .
Gizella
Kottetésre szant Olvasoszolgéalatot
. Folyamatos s
dokumentumok gyfijtése ellatok
III.  Olvasoészolgalat- Tajékoztatas
Cél Feladat Hataridé FelelGs
Napra kész, pontos | Adatok, nyilvantartasok,
adatszolgaltatas adminisztracié naprakész vezetése, Olvasoszolgélatot
o J . Folyamatos o
adatnyilvantartas pontositasa ellatok
On-line katalégus Téjékoztatas a kolcsonzési . .

o . Olvasoészolgalatot
lehet6ségekrol, Folyamatos oll&tok
on-line elérhet6ségérsl, OPACrol
Az OPAC elérés biztositasa a 2016
hasznélok szdmara a konyvtari ' Dinyéané

) ., december 15.
feltételek megteremtése
ODR Téjékoztatas, felvilagositas, Olvasoészolgalatot
N A Folyamatos o
konyvtarkozi tigyintézés ellatok
All Z /1. z k <z 1, . /k
lomany [ Ujdonsigokat janls jegys¢ Olvassssolgalato
népszertisitése készitése, kozzététel honlapon, Folyamatos p
) o Lies ellatok
témacsoportok kialakitasa
Olvasok segitése, Hasznal6i tajékoztatés, sajat konyvtar | Folyamatos | Olvasdszolgalatot
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tajékoztatasa illetve mas konyvtéarak allomanyai, ellatok
katal6gusai
Elektronikus katal6gus hasznaloi 2016. Dinvang
feltételek megteremtése december 31. myane
Felszoélitasok Felszolitok kikiildése Negyedévente, Olvas .
kezelése a visszahozott dokumentumok illetve vasoszolgdlatot
ellatok
tigyelemmel kisérése folyamatosan
IV. A konyvtar rendezvényei
Idépont Rendezvény FelelGs
Februar 29- aranyfondl mesemondodverseny Dinyané
marcius 4.
Marcius Internet Fiesta programsorozat Dinyaneé,
Dr. Flizesné
Marcius Ir6-olvasotalalkozo Dinyané
Aprilis 11-12. Koltészetnapi Szavaldverseny Dinyéané
Aprilis 21-22. | SZOVEGELO donts Gottfriedné,
Dinyané
Mijus 13. Lackfi Janos két el6adasa Dinyané
Szeptember 30. | Népmese Napja Dinyéané
Oktober [r6-olvasétalalkozo Dinyané
Oktober Oszi Konyvtari Napok rendezvénysorozat Dinyané
Dr.Fiizesné
November Hatar Gy6z6 megemlékezés Dinyéné
V. A konyvtar népszertisitése, Internet, szamitégép-hasznalat, szolgaltatasok,
olvasasnépszertisités, webes megjelenés
Cél Feladat Hataridd Felelds
Jatékos feladatok a
Interaktivités I,l/orqap.c.)kon I,njcernetFie.sta.és Folyamatos K?nyvtzflrosok, )
Oszi Konyvtéari Napok ideje Konyvtarvezetd
alatt
A konyvtar honlapjainak
Webes megjelenés gondozésa, folyamatos Folyamatos Konyvtarosok,
frissités, tartalmak feltoltése: Konyvtarvezet6
digitalizalasi terv szerint
Olvasisnd o SZOVEGELO jaték Konyvtarosok,
vasasnépszerisités ) B . Folyamatos ) ) .
lutemezes szerint Konyvtarvezeto
A konyvtér Internet Fiesta orszagos Marcius Konyvtérosok,
népszertisitése programsorozathoz Konyvtarvezetd
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csatlakozés
Csatlakozés az Oszi Konyvtari OktSber Konyvtarosok,
Napok programsorozathoz Konyvtarvezet6
?TA,VA Pont haszndlat ) 2016. janius 30. | Dinyané
eltételeinek megteremtése
Lehet6ségek felkutatasa, Gj Folvamatos Dinyané, Dr.
formak kialakitasa Y Flizesné
Rendezettség, tisztasag, Folvamatos Konyvtarvezetd
alkalmi diszitések Y Loveiné
A konyvtér szerepének | Fénymadsolds, nyomtatas, - Olvasoszolgélatot
. 1 o .y . olyamatos "
novelése szamitogépes segitségnyujtas ellatok
Jegyértékesités Szolgéltatis népszertsitése Folyamatos Konyvtarosok
VI.  Egyéb feladatok
Cél Feladat Hatarid6 Felel6s
MinGségiranyitas - aminGségfejlesztési Folyamatos | Konyvtarvezetd,
bevezetése titemtervben meghatérozott Konyvtarosok
feladatok végzése
- adminisztralas
Gyomaendrédi Feltételek kidolgozasa, koltségek 2016. Dinyané
Kozos Katalogus megtervezése december
31.
T4jékoztatas - Gyomaendrédi Hirmondé Havonta Dinyané,
szerkesztése titemezés szerint Konyvtarosok
- sajt6 és média kapcsolatok
A konyvtar - Kiadvanyok gondozasa Dinyéné,
szerepének erdsitése képvisel6-testiileti megbizas Dr. Fiizesné
alapjan
- Ki Kicsoda kiadas folyamatos
el6készités, koordinalas
- Gyoma torténete alkalmi
kozremiikodés
Rendszeres kapcsolattartas a Folyamatos | Dinyané
fenntartoval, tarsintézményekkel,
civilszervezetekkel.
Dokumentaltsag, Hazi pénztar kezelése Folyamatos | Dinyéné,
szabalyozott - bevételek beszedés, feladas Havonta Olvasoészolgalatot
miikodés - szdmlazdas ellatok
Konyvtéri iratok kezelése, iktatas Folyamatos | Gottfriedné

- levelezés
- szadmlak




Hatar G

Varosi Konyvtar

V4 V4
y O z O 5500 Gyomaendrod,

@ Selyem it 124. \ ]

B postacim:

™\ Nyitvatartasunk:
+ | Hétio-Péntek:
Szombat-Vasarnap: ZARVA

varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

www.hgyvk.hu

i Telefon / Fax:
+35-66/521-655

Hatékony
gazdéalkodés

Koltségvetés, koltségek nyomon
kovetése

Havonta

Dinyéané

A konyvtér janius-jalius- augusztus hénapokban szombatonként zérva lesz. 2016.
augusztus 15.-19. kozott 5 munkanapra, december 23.-31. k6z6tt 5 munkanapra zar be, a
konyvtar dolgozéinak egységes szabadsagolasa ekkor torténik.

Mellékletek:

- Cselekvési terv 2016.

- MinGségfejlesztési titemterv 2016.
- Digitalizalasi terv 2016.
- SZOVEGELO Munkaterv 2016.

Gyomaendréd, 2016. januar 25.

Dinyéané Banfi Ibolya

Intézményvezett




