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A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar 2015. évi
MUNKATERVE

A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar szamara a 2015. év céljai és feladatai kozott prioritast élvez a
szakmai eredmények meg6rzése. A lehetSségek fliggvényében a szolgaltatasok tovabbi
biztositasa, az intézmény gazdalkodasi stabilitisanak megtartdsa, a nyujtott szolgaltatasok és
elvégzett munka min6ségének javitasa.

1. Kiemelt feladataink

e akonyvtar mtikodésének biztositasa

e egytittmiikodések folytatdsa, meglévé kapcsolataink megtartdsa, a kapcsolatrendszer
miikodtetése

e akonyvtar interaktivitdisanak megorzése

e akonyvtar tarsadalmi elismertségének javitasa

e a TAMOP palyazat kovetési idSszakabol adédé feladatok elvégzése, a vallalt
mutatészamok megtartasa

e olvasasnépszertisit6 program folytatdsa

o digitalizalt tartalmak készitése, kozzététele

e gyermek és tini programok, projektek tervezése, szervezése

e amindségbiztositis bevezetése

IL. A konyvtar allomanya

Cél Feladat Hataridé Felelds
Allomanyfejlesztés az Olvasodi igények figyelése, Gj
.. .y, ] seny .gy J Konyvtarvezeto,
olvasoi igényeknek dokumentumok figyelemmel | Folyamatos R )
o Konyvtarosok
megfeleltetve kisérése
Az endrédi konyvtar Tételes ellen6rzés, javitas, . 3 .
) L . . L. Konyvtarvezeto,
alloméanyanak adminisztracios feladatok e s
I L Folyamatos Loveiné Marton
adminisztraciés végzése .
B Gizella
adategyeztetése

Dokumentumok rendelése,

Konyvtari dokumentumok
Yy alloményba vétel Folyamatos Konyvtarvezets

rendelése, érkeztetése,
allomanyba vétel

Folyéiratok 2014. évi Januér-
Folyoirat rendelés és szamainak raktarozasa, Februar Gottfriedné,
kezelés kottetés, helyi lapok Flizesné

digitalizalasa, kozzététele
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2015. évi megrendeléshez . )
y P Folyamatos Konyvtarosok
igényfelmérés
Leltarkonyv és adatbazis Folyamatos | Gottfried Sandorné,
Nyilvantartasok egyeztetése, statisztikai
pontositasa, adatok kezelése
alloménystatisztika 2014. évi statisztika, ) N ) X
J b Januar Konyvtarvezet6
beszamold, munkaterv
Kottetésre szant
Alloményvédelem dokumentumok gyijtése Folyamatos Konyvtarosok
Konyvek javitasa, felszerelése
Desiderata jegyzék vezetése,
Olvasoi igények figyelése el6jegyzések figyelemmel Folyamatos Konyvtarosok
kisérése, kovetése
Selejtes allapott Folyamatos
dokumentumok levélogatasa . .
—— —— Konyvtarosok
Olvaso igény megsziinése Folyamatos
. miatti levalogatds
Tervszert o p
. . . Selejtezési jegyzékek
allomanyapasztéas R November
elkészitése . . B
Konyvtarvezeto,
— konyvtarosok
Torlési jegyzékek December y
Helytorténeti Tartalmi feltaras, KSvvtaryezets
dokumentumok beleltarozas, feldolgozas, Folyamatos yvear ’
) e o Konyvtarosok
feldolgozésa digitalizalas és kozzé tétel
III.  Olvasoészolgalat- Tajékoztatas
Ccél Feladat Hatarid6 Felel6s
Ko6lcsonzési adatok, Adatok, nyilvantartasok, adminisztréaci6
nyilvantartasok naprakészen, pontosan.
Tajékoztatas a kolcsonzési adatokrol, Folyamatos | Konyvtarosok
lehet6ségekrol,
on-line elérhetéségérsl, OPAC.
ODR igénybevétel Tajékoztatas, felvilagositas, .
rgenybevete gjeroziatas, fevl agostias Folyamatos | Konyvtarosok
konyvtarkozi tigyintézés
Allomany Ujdonsagokat ajanlé jegyzék készitése,
népszerisitése kozzététel honlapon, témacsoportok Folyamatos | Konyvtarosok
kialakitasa
Olvasok segitése, Hasznalo6i tajékoztatds, sajat konyvtar
tdjékoztatasa illetve mas konyvtarak dllomanyai, Folyamatos | Konyvtarosok
katal6égusai
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Felszolitasok kezelése

Felszo6litok kikiildése

a visszahozott dokumentumok Folyamatos | Konyvtarosok
figyelemmel kisérése
IV. A konyvtar rendezvényei
Idépont Rendezvény FelelG§s
Januar SZOVEGELO fordul6 Gottfriedné,
Dinyané
Februar SZOVEGELO fordulo Gottfriedné,
Dinyéané
Marcius 2.-6. ,aranyfondl” mesemondodverseny Konyvtarvezetd
Marcius SZOVEGELO fordulo Gottfriedné,
Dinyané
Marcius Internet Fiesta programsorozat (4j) Konyvtarvezetd
Aprilis 16-17. Koltészetnapi Szavaloverseny Konyvtarvezetd
Aprilis 24. SZOVEGELO dont6 Konyvtarvezets
Majus Csatlakozas a Rozsahegyi Napok rendezvény sorozathoz Konyvtarvezetd
Janius Csatlakozas a Kis B. Napok rendezvénysorozathoz Konyvtéarvezets
Szeptember 30. | Népmese Napja Konyvtarvezetd
Oktober SZOVEGELO fordul6 Gottfriedné,
Dinyané
Oktéber 1. Id6sek Napja alkalmabol rendezvény Konyvtarvezets
Oktober Oszi Konyvtari Napok rendezvénysorozat Konyvtéarvezets
November Hatar Gy6z6 megemlékezés - Szavaloverseny, sirjanak Konyvtarvezetd
latogatdsa
November SZOVEGELO fordulé Gottfriedné,
Dinyéané
V. Internet, szamitégép-hasznalat, szolgaltatasok, konyvtar népszertisitése
olvasasnépszertisités, webes megjelenés
Cél Feladat Hataridé Felelds
Interaktivités Jatékos feladatok a gyermek Folyamatos Konyvtarosok
honlapon
A konyvtar honlapjainak
gondozésa, folyamatos
frissités, tartalmak feltoltése: . ,
Webes megjelenés - ipar, kereskedelem Folyamatos Kényvtarosok,
&) (f ’ y Konyvtarvezets
okumentumok
feldolgozésa
- Marton Gébor




www.hgyvk.hu
varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

L&g)

H r G r L B postacim: -, Nyitvatartdsunk: ke Eais
ata r yO Z0 5500 Gyomaendrdd, (") Het-pentek 9.17 ﬁ il
Vdrosi Ké ﬂ}a‘lr"ft’? r S Selyem it 124. \_ /' Szombat-Vasdmap: ZARVA :
dokumentumok
feldolgozéasanak folytatasa
- 2014-es helyi lapok
- Juhos Sandor fotdk
feldolgozésa, kozzététele
o s SZOVEGELO folytatasa Konyvtarosok,
Olvasasnépszertsités B B . Folyamatos . J .
Olvasostaféta folytatasa Konyvtarvezetd
Internet Fiesta orszagos
Internet hasznalat & . Konyvtarosok,
. oy programsorozathoz Marcius N . B
nepszerusitéese p Konyvtarvezetd
csatlakozés
N ) Csatlakozas az orszagos N )
A konyvtér R . ) Koényvtéarosok,
. L Konyvtari Napok Oktober - J .
népszerusitése Konyvtarvezet6
programsorozathoz
Jegyértékesités Szolgaltatas népszertisitése Folyamatos Konyvtarosok
Rendezettség, tisztasag Konyvtarvezet6
A konyvtar megjelenése R ’ Folyamatos .
Y 5) alkalmi diszitések Y Loveiné

A konyvtér 2015. augusztus 17.-19. k6zo6tt 3 munkanapra, december 21.-31. kozott 7 munkanapra
zar be, a konyvtar dolgozodinak egységes szabadsagoldsa ekkor torténik.

Gyomaendréd, 2015. januar 25.

Dinyéané Banfi Ibolya
Intézményvezetd




