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I. A könyvtár állománya 
 

Cél Feladat Határidő Felelős 

Számítógépes nyilvántar-
tás 

A gyomai könyvtár állományának 
folyamatos rögzítése számítógép-
ben, javítás, felszerelés, átpecséte-
lés: 
- felnőtt kézikönyvek 
- ifjúsági irodalom 
- felnőtt szépirodalom 

folyamatos Nagy Piroska, 
könyvtárosok be-
osztás szerint 

Folyóirat rendelés és 
kezelés 

Megrendelés, érkeztetés, előfizeté-
sek figyelemmel kísérése 

Folyamatos 
 
 
 

 
Nagy Piroska 
 
 
és 
Gottfried Sándor-
né 

Folyóirtok 2008. évi számainak 
raktározása, köttetés előkészítése 

Február 
 

2010. évi megrendeléshez igény- 
és használatmérésen alapuló ajánló 
készítés 

Október 

Nyilvántartások pontosí-
tása, állománystatisztika 

Leltárkönyv és adatbázis egyezte-
tése, statisztikai adatok kezelése 

Folyamatos 
 
Február 

 
Könyvtárvezető 

2008. évi statisztika 

Állományvédelem Köttetésre szánt dokumentumok 
gyűjtése 

Folyamatos Könyvtárosok 

1945 előtti kiadványok figyelem-
mel kísérése 

Könyvek javítása, felszerelése 

Olvasói igények figyelése Desideráta jegyzék vezetése, elő-
jegyzések figyelemmel kísérése, 
követése 

Folyamatos Kiszely Ilona 
Löveiné Márton 
Gizella  

Tervszerű állomány-
apasztás 

Selejtes állapotú dokumentumok 
leválogatása 

Folyamatos 
 

 
Könyvtárosok 
 Olvasó igény megszűnése miatti 

leválogatás 
Folyamatos 
 

Selejtezési jegyzék elkészítése 
 

November 
 

Kiszely Ilona 
Löveiné Márton 
Gizella Be nem hajtható követelésekről 

selejtezési jegyzék 
December 
 

Állományok szétválasz- Endrődi könyvtár állományából a Április Löveiné Márton 
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tása Rózsahegyi Iskola dokumentumai-
ról selejtezési, törlési jegyzék 

Gizella 
 

Állományellenőrzés Az endrődi könyvtár állományá-
nak leltározásához előkészítő 
munka 

Április-
Május 
 

Löveiné Márton 
Gizella,  
Gottfried Sándor-
né 

Leltározási ütemterv Május Könyvtárvezető 

Leltározás Június Beosztott könyv-
tárosok 

Leltározási jegyzőkönyv Július Könyvtárvezető 

 
II. Kölcsönző szolgálat 
 

Cél Feladat Határidő Felelős 

Kölcsönzési adatok, 
nyilvántartások  

Adatok pontosítása, adminisztráció 
naprakészen, pontosan 
 

Folyamatos Kiszely Ilona 
Gottfried Sándorné 
 

Olvasójegy használata 

Tájékoztatás a kölcsönzési adatok 
on-line elérhetőségéről 

ODR igénybevétel Tájékoztatás, felvilágosítás, könyv-
tárközi ügyintézés 

Folyamatos Kiszely Ilona 
Gottfried Sándorné 
 

Állomány népszerűsí-
tése 

Az újdonságokat is magában fogla-
ló tematikus ajánló jegyzékek készí-
tése 

Folyamatos Kiszely Ilona Gott-
fried Sándorné 
Löveiné Márton 
Gizella 
Kiszely Ilona 

Új beszerzések ajánlójegyzéke  
 

Új könyvek ajánló polc gondozása 

Olvasók segítése, 
tájékoztatása 

Témacsoportok kialakítása Folyamatos Könyvtárosok 

Felszólítások kezelése Felszólítók kiküldése, a visszaho-
zott dokumentumok figyelemmel 
kísérése 

Március 
Június 
Szeptember 
November 

 
Gottfried Sándorné 
Kiszely Ilona 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



III. A könyvtár rendezvényei 
 

Időpont Rendezvény Helye 

Március-május Tavasz Könyvtári Napok  

Március A grafológiai előadás. Előadó: Dr. Torma Éva főorvos Kossuth út 50. 

Március 23.-27. „aranyfonál” városi mesemondóverseny Blaha u. 21.sz. 

Április 1. Húsvéti játszóház, vetélkedő Blaha u. 21.sz. 

Április 8. Vers- és prózamondó verseny Kossuth út 50. 

Április Giricz László előadása Blaha u. 21.sz. 

Április 22. Csatlakozás a Föld Napja városi rendezvényhez Kossuth út 50. 
Blaha u.21.sz. 

Május „Portré”  Blaha u. 21.sz. 

Május 8. „5 éve az Európai Unióban” vetélkedő általános iskolásoknak Kossuth 50.sz. 

Május „Portré” Kossuth 50.sz. 

 Őszi könyvtári Napok  

Október Csatlakozás az országos rendezvénysorozathoz1 Blaha u 21.sz. 
Kossuth út 50. 

Október „Portré”  Blaha u. 21.sz. 

November „Portré”  Kossuth 50. 

December Gyermekkönyvtári Hónap2 Blaha u.21.sz. 
Kossuth 50. 

 Alkalmi lehetőségtől függően, további rendezvények  

 

 

                                                 
1 Az országos program és tematika ismeretében lehet kialakítani a végleges programot. 
2 Az országos program és tematika ismeretében lehet kialakítani a végleges programot. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gyomaendrőd, 2009. január 30. 
 
 
 
 
         Dinyáné Bánfi Ibolya 
         Könyvtárvezető 


