Gyomaendréd, Kossuth 50. sz. Tel./Fax: 66 /282-598

Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar

E-mail: varosi.konyvtar@gyvomaendrod.hu

MUNKATERYV 2009. EVRE

I. A kényvtar allomanya

Cél Feladat Hataridé | FelelSs

Szamitogépes nyilvantar- | A gyomai kényvtar allomanyanak | folyamatos | Nagy Piroska,

tas folyamatos rogzitése szamitogép- konyvtarosok be-
ben, javitas, felszerelés, atpecséte- osztas szerint
1és:
- felnétt kézikonyvek
- ifjasagi irodalom
- felnétt szépirodalom

Folyoirat rendelés és Megrendelés, érkeztetés, el6fizeté- | Folyamatos

kezelés sek figyelemmel kisérése Nagy Piroska
Folyoirtok 2008. évi szamainak Februar | és
raktarozasa, kottetés elGkészitése Gottfried Sindot-
2010. évi megrendeléshez igény- Oktober | ™€
és hasznalatmérésen alapul6 ajanloé
készités

Nyilvantartasok pontosi- | Leltarkonyv és adatbazis egyezte- | Folyamatos

tasa, allomanystatisztika | tése, statisztikai adatok kezelése Konyvtarvezetd
2008. évi statisztika Februar

Alloményvédelem Kottetésre szant dokumentumok | Folyamatos | Kényvtarosok
gytjtése
1945 elétti kiadvanyok figyelem-
mel kisérése
Ko6nyvek javitasa, felszerelése

Olvasoi igények figyelése | Desiderata jegyzék vezetése, el6- | Folyamatos | Kiszely Ilona
jegyzések figyelemmel kisérése, Léveiné Marton
kovetése Gizella

Tervszerd allomany- Selejtes allapott dokumentumok | Folyamatos

apasztas levalogatasa Konyvtarosok
Olvaso6 igény megszinése miatti Folyamatos
levalogatas
Selejtezési jegyzék elkészitése November | Kiszely llona

Loveiné Marton

Be nem hajthaté kovetelésekrél December | Gizella
selejtezési jegyzék

Allomanyok szétvalasz- | Endrédi konyvtar allomanyabol a | Aprilis Léveiné Marton



mailto:varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

tasa Rozsahegyi Iskola dokumentumai- Gizella
1ol selejtezési, torlési jegyzék
Allomanyellen6rzés Az endrédi konyvtar allomanya- Aprilis- Loveiné Marton
nak leltarozasahoz el6készité Majus Gizella,
munka Gottfried Sandor-
né
Leltarozasi itemterv Majus Konyvtarvezetd
Leltarozas Juanius Beosztott konyv-
tarosok
Leltarozasi jegyz6konyv Julius Koényvtarvezetd
I1. Ko6lcsonzo szolgalat
Cél Feladat Hataridé | FelelGs
Kolcsonzési adatok, | Adatok pontositasa, adminisztracié | Folyamatos | Kiszely Ilona
nyilvantartasok naprakészen, pontosan Gottfried Sandorné
Olvasodjegy hasznalata
Tajékoztatas a kolesonzési adatok
on-line elérhet6ségérél
ODR igénybevétel Tajékoztatas, felvilagositas, konyv- | Folyamatos | Kiszely Ilona
tarkozi tgyintézés Gottfried Sandorné
Alloméany népszerdsi- | Az Gjdonsigokat is magaban fogla- | Folyamatos | Kiszely Ilona Gott-
tése 16 tematikus ajanlé jegyzékek készi- fried Sandorné
tése Loveiné Marton
Uj beszerzések ajanléjegyzéke Gizella
Kiszely Ilona
Uj kényvek ajanlé pole gondozasa
Olvasok segitése, Témacsoportok kialakitasa Folyamatos | Konyvtarosok
tajékoztatisa
Felszolitasok kezelése | Felszolitok kikiildése, a visszaho- Mircius
zott dokumentumok figyelemmel Junius Gottfried Sandorné
kisérése Szeptember | Kiszely Ilona

November




ITI.

A konyvtar rendezvényei

Idépont Rendezvény Helye
Marcius-majus | Tavasz Konyvtari Napok
Marcius A grafolégiai el6adas. El6ad6: Dr. Torma Eva fGorvos Kossuth ut 50.
Marcius 23.-27. | ,,aranyfonadl” varosi mesemondoverseny Blaha u. 21.sz.
Aprilis 1. Husvéti jatszohaz, vetélkedd Blaha u. 21.sz.
Aprilis 8. Vers- és prozamondd verseny Kossuth ut 50.
Aprilis Giricz Laszl6 el6addsa Blaha u. 21.sz.
Aprilis 22. Csatlakozas a Fold Napja varosi rendezvényhez Kossuth ut 50.
Blaha u.21.sz.
Maijus Portré” Blaha u. 21.sz.
Majus 8. ,,D éve az Burépai Unidban” vetélked6 altalanos iskolasoknak | Kossuth 50.sz.
Majus HPortré” Kossuth 50.sz.
Oszi konyvtari Napok
Oktober Csatlakozas az orszagos rendezvénysorozathoz' Blaha u 21.sz.
Kossuth tut 50.
Oktéber HPortré” Blaha u. 21.sz.
November ,Portré” Kossuth 50.
December Gyermekkonyvtari Honap® Blaha u.21.sz.

Kossuth 50.

Alkalmi lehet&ségtol figgben, tovabbi rendezvények

YAz orszagos program és tematika ismeretében lehet kialakitani a végleges programot.
2 Az orszagos program és tematika ismeretében lehet kialakitani a végleges programot.

Gyomaendréd, 2009. januar 30.

Dinyané Banfi Ibolya
Konyvtarvezeto




