A konyvtarvezet6 feladati és felelgssége, hataskore

az intézményvezet6 feladata a rendeltetésszerti miikodés biztositasa az Alapitd
Okiratban meghatarozott feladatokat ellatasa érdekében

az alap és kiegészit6 feladatok ellatasdnak szervezése, irdnyitasa, mtikodtetése,
ellenérzése

szakmai munka kialakitdsa, nyomon kovetése, ellendrzése

a szakmai munka irdnyitasa, a tevékenységek 0sszehangolésa, a bels6 tajékoztatas
kialakitasa és mtikodtetése

éves koltségvetés tervezése, egyeztetése,

gondoskodik az intézmény megfelel6 menedzselésér6él, a humaéneréforras, a
mindségirdnyitds és projektek terén

a tulajdon védelméhez sziikséges feltételek kialakitasa

a mukodéshez sziikséges tervek (pénziigyi, gazdasagi, szakmai, képzési, stb.)
idébeni kidolgozédsa, végrehajtdshoz sziikséges targyi és személyi feltételek
meghatarozasa

beszamolok, statisztikai adatok osszeallitasa

kulturélis tevékenységek koordinalasa

kezdeményezo6je mas tarsintézmények kozotti egytittmiikodés kialakitasanak
meghatarozza a feladatok ellatasdhoz, a konyvtar rendeltetésszerti hasznalatahoz
anyagi és humaneréforras feltételeit, azok hatékony hasznalatat, gyarapitasat
rendszeresen elemzi és Osszegzi az intézmény miikodését

rendszeresen ellenérzi a konyvtari munkatervek végrehajtasat, a munkafegyelem
és a munkaid6, munkabiztonsag megtartasat

értékeli a dolgozok munkavégzését

Osszeallita a konyvtdr szabadsagoldsi utemtervét, figyelemmel kiséri a
szabadsagok kiadasét, ellendrzi a nyilvantartdsok pontos vezetését

egyszemélyi felelésséggel képviseli az intézményt az allami, tarsadalmi,
gazdasagi és civil szervezetek el6tt. Képviseleti jogat esetenként, meghatarozott
tigyekben atruhazhatja.

részt vesz az intézmény minGségirdnyitasi feladataiban, szervezi, ellendrzi,
sziikség esetén dont a vitas kérdésekben

felel6s a vezet6i feladatok szakszerti ellatasaért, a munkaltatéi jogok jogszert
gyakorlasaért

felel6s a koltségvetési keret betartdsaért

felel6s a gytjteményszervezésért

felel6s az intézmény kapcsolatainak, partneri rendszerének mtikodésért

felel6s az intézmény honlapjain megjelené tartalmakeért

felel6s a Gyomaendrédi Hirmond6 szerkesztési feladatainak ellatasaért

felel6s a Gyomaendrédi Hirmond6 lapkiadoi feladat ellatasaért

felel6s a konyvkiadasi tevékenység ellatasaban

dontési joggal bir az intézmény koltségvetését terhel6 megrendelések és
beruhazasok, palyazatok terén

dontési joggal bir jelentSs fejlesztések, azok pénziigyi forrasara vonatkozo
javaslatok, onkormdanyzati beszamolok elSterjesztések megtételére, el6készitésére
dontési joggal bir munkaerd foglalkozatasra, atcsoportositasra, 1étszamvéltozéasra
vonatkozo el6terjesztések el6készitésében



dontési joggal bir a konyvtarfejlesztési koncepcioban, a konyvtar stratégidjanak
kialakitasaban

jogosult a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositadsanak kezdeményezésére
jogosult a konyvtari tigyekben vezet6i utasitas kiadasara

jogosult a varos kulturdlis életét meghatdroz6, befolyasolé dontések
el6készitésében, végrehajtasidban részt venni

az intézményvezet6 az éves szabadsdgardl, annak nyilvantartisarol,
adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a munkaltatdi jog gyakorloja felé.



